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1. Instrukcja obstugi panelu cztonkowskiego Bazy Danych
Cztonkéw PTTK

Ponizszy dokument jest instrukcjg obstugi platformy cztonka PTTK w jezyku polskim.
Opisane sg w nim funkcje niezbedne do:

- logowania;

- edycji danych;

- obstugi legitymaciji;

- kontaktu z oddziatem;

- optacenia sktadki

1.1. Logowanie do platformy

W celu zalogowania sie do panelu cztonkowskiego nalezy na stronie startowej
(https://bc-panel.pttk.pl/) klikng¢€ przycisk “Zaloguj sie”

N/
-

ZALOGUJ SIE

Polityka prywatnosci

Ochrona prywatnosci uzytkownikéw nasze:

na ich zapis lub wykorzystanie. Wiecej i hronie danych osobowych, ochronie praw autorskich i plikach cookies mozna znalezé w Polityce prywatnosci.

Nastepnie na nastepnej stronie wpisac nr legitymacji, ktéry zostat wprowadzony do
systemu przez OASI lub w trakcie rejestracji. Zalogowa¢ moze sie jedynie cztonek,
ktory jest juz cztonkiem PTTK i jego oddziat dodat go do bazy.


https://bc-panel.pttk.pl/

o7
-

WYSLIJ KOD

Po uzupetnieniu pola nr legitymaciji nalezy klikng¢ “Wyslij Kod” i cztonek zostanie
przeniesiony do nastepnego ekranu.

P E

ZALOGUJ SIE

Aby dokonczy¢ proces logowania nalezy wpisac kod, ktory cztonek otrzyma na adres
e-mail wprowadzony do bazy przez administratora oddziatu. Po jego wpisaniu nalezy
klikng¢ przycisk “Zaloguj sie”. W przypadku nie otrzymania kodu na podany adres
e-mail cztonek powinien w pierwszej kolejnosci nacisng¢ przycisk “Nie otrzymatem
kodu, wyslij ponownie”, dopiero w nastepnej kolejnosci, jesli dalej nie otrzyma kodu,
skontaktowac sie z swoim oddziatem.



2.Strona gtdbwna

‘_—ra « = Skiadka czionkowska
preid L @ Legitymacja © Formularz kontaktowy m rsopiscora D wylogyj

Po zalogowaniu cztonek zostanie przeniesiony na strone gtowng, gdzie widoczne sg
poszczegolne zaktadki:
- Profil
- Dane osobowe;
- Przynaleznos¢;
- Sktadki;
- Historia;
- Klauzule;
- Uprawnienia;
- Wyrdznienia;
- Petnione funkcje.
- Legitymacja - legitymacja elektroniczna cztonka;
- Formularz kontaktowy - formularz pozwalajgcy skontaktowac sie z
oddziatem;
- Skladka cztonkowska - informacja o statusie sktadki;
- Wyloguj - przycisk umozliwiajgcy uzytkownikowi wylogowanie sie.

2.1. Profil

W tej zaktadce uzytkownik widzi swoje dane oraz ma mozliwosc ich edyc;ji.



Dane osobowe Przynaleznosé Sktadki Petnione funkcje Uprawnienia

Dane identyfikacyjne
Nr legitymaciji - 00000000

Dane podstawowe

Imig Jan
Drugie imig -
Nazwisko Kowalski

Data urodzenia  300=XX=XX

Kroj Polska

PESEL 0000000000

E-mail jan.kowalski@email.com
Telefon +48 000000001

Ulica Przyktadowa 1

Miejscowosc xx-xxx Warszawa

Wojewoddztwo  mazowieckie

Oddzio Oddziat Warszawski Polskiego Towarzystwa Turystyczno-Krajoznawczego
Kolo Koto Przewodnikéw i Pilotéw PTTK - 69
Sktadka N 2025 - skiadka normalna

W zaktadce Profil istniejg cztery podzaktadki:
- Dane osobowe - wszystkie dane czionka;
- Przynaleznosc - informacja do jakiego oddziat cztonek przynalezy;
- Skiadki - informacja o aktualnej sktadce cztonka;
- Historia - informacja o wyrdznieniach, uprawnieniach, funkcjach cztonka;
- Uprawnienia;
- Wyrdznienia;
- Petnione funkcje).

2.1.1. Edycja Danych osobowych
W zaktadce “Profil” -> “Dane osobowe” cztonek moze zmieni¢ swoje dane poprzez
klikniecie przycisku “Edytuj” a nastepnie “Przejdz do edyc;ji”.



Dokonaj wszystkich wymaganych zmian przed kliknigciem zapisz. X

PRZEJDZ DO EDYCJI

W nastepnym kroku cztonek powinien zmieni¢ wszystkie pola, ktére ulegty zmianie i

klikng¢ przycisk “Zapisz” na dole strony. Zmiany zostajg wystane do administratora
oddziatu do zatwierdzenia.



Dane identyfikacyjne
Nr legitymacji - 00000000

Dane podstawowe
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T Jesli optacasz sktadke ulgowg w tym miejscu dodaj potwierdzenie
M Dodaj plik A Apimnsiat i S A P
posiadania ulgi



Dane osobowe Przynaleznosc Sktadki Petnione funkcje Uprawnienia

Dane identyfikacyjne
Nr legitymacji - 00000000

Dane podstawowe

Imig Jan
Drugie imig -
Nazwisko Kowalski

Data urodzenia  X0X=XX=XX

Kraj Polska

PESEL 0000000000

E-mail jan.kowalski@email.com
Telefon +48 000000001

Ulica Przyktadowa 1

MiejscowosC xx=-xxx Warszawa

Wojewbdzriwo  mazowieckie

Oddziat Oddziat Warszawski Polskiego Towarzystwa Turystyczno-Krajoznawczego
Kolo Koto Przewodnikéw i Pilotéw PTTK - 69
Sktadka N 2025 - skladka normalna

2.1.2. Przynaleznosc¢

W zaktadce “Przynaleznos$¢” widoczna jest nazwa oddziatu, data wstgpienia do niego oraz
data dodania tej informacji do systemu.

Dane osobowe Przynaleznoéé Skiadki Petnione funkcje Uprawnienia Wyréznienia Historia Klauzule

Przypisane oddziaty

Nozwa Rok wstgpienia do PTTK Ostatnia zmiana
Oddziat i i y Turysty j 2000 2025-02-1711:26:05




2.1.3. Skfadki

Dane osobowe Przynaleznosé Sktadki
Aktywne

Nazwa Cena

N 2025 - skiadka normalna 84,00 PLN

Petnione funkcje

Uprawnienia Wyréznienia Historia Klauzule
Data wptaty Optacona do
2025-02-17 2025-12-31

W zaktadce “Skiadki” widoczna jest aktywna sktadka oraz przeszie optacone sktadki. Oprécz
nazwy danej sktadki widoczne sg rowniez informacje o jej cenie, dacie optacanie oraz dacie

do kiedy dana skfadka obowigzuje.

2.1.4. Petnione funkcje

W zaktadce “Petnione funkcje” prezentowane sg informacje o tym jakie jakie funkcje w jakich
poszczegolnych jednostkach petni cztonek. Podana jest réwniez informacja od kiedy funkcja

jest petniona przez cztonka.

Dane osobowe Przynaleznosé Sktadki

Zarzqd giéwny PTTK

Funkcja

Czionek

Komisja Turystyki Pieszej

Funkcja

czionek

2.1.5. Uprawnienia/WWyroznienia

Dane osobowe Przynaleznosé Sktadki

Uprawnienia

Nazwa Data nadania
Przodownik Turystyki Kajakowej PTTK | stopnia 2025-02-17

Peinione funkcje

Petnione funkcje

Uprawnienia Wyréznienia Historia Klauzule
od
2025-03-03
od
2025-03-06
Uprawnienia Wyréznienia Historia Klauzule
Nr nadania

214124124

W zaktadkach “Uprawnienia” oraz “Wyr6znienia” wylistowane sg wszystkie aktywne
uprawnienia oraz wyrdznienia jakie cztonek posiada.

Podana jest informacja rowniez o dacie nadania oraz numerze nadania.



Dane osobowe Przynaleznos§é Sktadki Peinione funkcje Uprawnienia Wyréznienia Historia Klauzule

Wyréznienia
Nazwa Data nadania Nr nadania
Dyplom PTTK 2025-02-17 3332323

2.1.6. Historia

W zaktadce “Historia” prezentowane sg informacje o tym jakie jakie funkcje w jakich
poszczegodlnych jednostkach petnit cztonek w przesztosci. Podana jest rowniez informacja
od kiedy funkcja byta petniona przez cztionka oraz kiedy przestat jg petnic.

Dane osobowe Przynaleznosc Sktadki Petnione funkcje Uprawnienia Wyréznienia Historia Klauzule

Oddziat Warszawski Polskiego Towarzystwa Turystyczno-Krajoznawczego

Funkcja od Do

Czlonek Zarzqdu Oddziatu 2023-02-17 2025-02-17

Komisja Turystyki Gérskiej

Funkcjo od Do
czionek test 2015-02-17 2025-03-06
prezes 2025-03-06 2025-03-06

2.1.7. Klauzule

W zaktadce “Klauzule” prezentowane sg wszystkie zgody w tym jedna obowigzkowa, ktorg
cztonek musiat zaakceptowac przy pierwszym zalogowaniu do panelu oraz dwie
nieobowigzkowe.

Dane Przyr Znosc Skiadki Peinione funkcje Uprawnienia Wyréznienia Historia Klauzule

Zgody wymagane:

OGOLNA KLAUZULA INFORMACYJNA DLA CZtONKOW PTTK® ~
Zgody dodatkowe:
[[] KLAUZULA ZGODY NA NEWSLETTER v
D KLAUZULA ZGODY NA WYKORZYSTANIE WIZERUNKU A

Po nacisnieciu strzatki widocznej po lewej stronie od nazwy zgody nastgpi jej rozwiniecie co
pozwoli cztonkowi na doktadne zapoznanie sie z jej trescia.



Zgody dodatkowe:

[] KLAUZULA ZGODY NA NEWSLETTER

KLAUZULA ZGODY NA NEWSLETTER

zgode na ymy jiop i i ych z iq PTTK na adres e-mail.
Zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 Zp danych ych z dnia 27 kwietnia 2016 . (dalej RODO) informujemy, ze:
. ini danych ych jest Polskie y ysty j (zwane dalej réwniez ,PTTK") z siedzibq w Warszawie przy ul. Senatorskiej Il, wpisane
do rejestru 1 Kraije go Rejestru pod 100817,
y jako inis powolat Insp Ochrony Danych - Pawia Sternika, z ktérym kontakt mozliwy jest poprzez pujqcy adres e-mailowy: R! lub poprzez
adresy poczlows
dane P bedq w celu wysylkl nswstettavu na wskazany adres e- mall na podstawie zgody- art. 6 ust. 1 lit. a RODO.
* Odbiorcq if danych ych bedg p oraz ich PTTK w zakresie swoich i sht ych na p
P i w ramach i PTTK.
dane nie bedq pi y do par
. dane bedg p Yy do czasu igcia zgody.
« Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sp P ia, prawo do pi ia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu.
* Posiada i prawo d ia zgody w y bez wptywu na z prawem p i, ktérego nap zgody przed jej co!nleclem
« Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych O: gdy uzna i/Pan, iz ie danych
dotyczqcych narusza przepisy ogéinego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
F [/ dane nie bedq W sposéb w tym réwniez w formie profilowania, tzn. zadne decyzje wywotujgce wobec osoby skutki prawne lub w podobny
sposob na niq istotnie wplywajqce nie bedq oparte wylqgcznie na y iu danych ych i nie wiqzq sie z takq automatycznie podejmowang decyzjq.

W przypadku zgdd nieobowigzkowych jest mozliwo$¢ odznaczenia lub zaznaczenia czy
cztonek sie na nig zgadza poprzez klikniecie w kwadratowe pole po lewej stronie od nazwy
zgody oraz nastepnie klikniecie przycisku “zapisz” na dole ekranu.

3.Legitymacja

W zaktadce tej widoczna jest legitymacja cztonkowska PTTK. Przycisk "pobierz”
umozliwia cztonkowi pobranie kopii legitymacji w formacie pdf.

Na legitymacji oprocz podstawowych danych cztonka, w tym dacie waznosci
widoczny jest kod QR, ktérego zeskanowanie umozliwi potwierdzenie czy dany
cztonek posiada optacong sktadke. Gdy sktadka jest optacona po zeskanowaniu

10



kodu QR otworzy sie strona w przegladarce, ktéra pokazuje napis: “Legitymacja
wazna”. Jesli jest nieoptacona to pokazuje napis: “Legitymacja niewazna”. Na
stronie widoczne jest rowniez imie oraz nazwisko osoby, ktorej kod zostat
zeskanowany.

W momencie optacenia sktadki przez panel ptatnosci data waznosci legitymacii
ulegnie automatycznej zmianie. W przypadku gdy mimo informacji o udanej ptatnosci
w panelu dalej widnieje informacja o nieoptaconej sktadce nalezy odSwiezyc¢ strone.
W przypadku gdy nadal sktadka jest wyswietlana jako nieoptacona nalezy
skontaktowac sie z oddziatem.

4.Formularz kontaktowy

Zaktadka “Formularz kontaktowy” umozliwia skontaktowanie sie z oddziatem.

Uzupetnij podane pola.

Tytut

E J

Tresc

WYSLIJ

Aby tego dokonac¢ nalezy poda¢ “Tytut’” wiadomosci, w ktérej bedzie zawarty
poruszany temat oraz “Tres¢”, w ktdrej bedzie opisany problem/sprawa z jakg
chcemy sie zwrdci¢ do oddziatu. Po uzupetnieniu wymienionych pdl nalezy klikngé

11



przycisk “Wyslij”. Odpowiedz zostanie przestana na maila podanego w zaktadce
“‘Dane osobowe”.

5. Ptatnosci
W panelu cztonkowskim, cztonkowie mogg dokonywac ptatnosci za sktadki. Jest to
mozliwe, gdy:
a) czionek posiada przypisany oddziat,
b) oddziat cztonka posiada przypisany NRB,
c) czionek ma nieoptacong sktadke w danym roku

d) czionek ma nieoptacong sktadke w roku kolejnym a sktadka na kolejny rok jest
juz ustawiona w systemie.

Cztonek moze dokonac ptatnosci, jesli ma dostepny zielony przycisk z napisem
,Ooptac sktadke”. System automatycznie kontroluje jego prezentacje, tj. jesli jakis z
warunkdw nie jest spetniony to przycisk nie bedzie widoczny.

2, - c . 1 skiadka czionkowska
‘; % Profil Legitymacja t m SRR, st CD Wyloguj

Klikniecie przycisku powoduje przejscie do ekranu wyboru sktadek w ktorym
zaprezentowane sg skfadki dla roku, w ktorym nie dokonano jeszcze ptatnosci np. jesl

cztionek nie dokonat jeszcze ptatnosci za sktadke w roku 2025 to pokazg mu
wszystkie sktadki dla tego roku. Nie mozna dokonac ptatnosci za rok kolejny, jesli
obecny nie zostat optacony.

Na kolejnym ekranie nalezy wybrac z listy “Rodzaj sktadki” odpowiednig dla czto
sktadke a nastepnie klikng¢ “Ptace”, system automatycznie przekieruje cztonka
strony ptatnosci w serwisie Auto Pay.

sie
rok

nka
do

12
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Optac sktadke

Klikajgc przycisk 'Ptace’ przekierujemy Cie na strone Auto Pay, gdzie nalezy dokonaé ptatnosci.

Wybierz rodzaj sktadki

{ UM 2025 - Mtodziez Szkolna | Studenci, Do Ukofnczenia 26 Roku Zycia vj

UM 2025 - mtodziez szkolna i studenci, do ukonczenia 26 roku zycia
Wazna do: 2025-12-31

Cena: 39,00 PLN

Przyktadowa strona prezentujgca podsumowanie ptatnosci w Auto Pay dla sktadki
normalnej dla 2025 roku. UWAGA! Do kazdej optaty jest doliczana prowizja.

13



A Autopay

Wybierz metode ptatnosci

®  Przelew internetowy SZCZEGOLY

Wybierz bank, z ktérego chcesz zleci¢ ptatnos¢

Kwota naleznosci

Seer 85,00 PLN

PIS Wybierz inny
1897

Opfata za realizacje transakcji

Podaj adres e-mail 1,00 PLN

Numer zaméwienia

email@domena.pl o 76

Odbiorca

PTTK - Jednostka gtéwna

Potrzebujemy Twojego adresu e-mail, zeby méc wysytac Oddziat Akademicki Polskiego

wiadomosci dotyczace statusu ptatnosci.

Towarzystwa Turystyczno-
(PN —
76
Zgody i oswiadczenia Odbiorca
76
Zaznaczam wszystkie
Odbiorca
Wyrazam zgode na uzywanie/stosowanie plikow cookie i 76
podobnych funkcji do przetwarzania informacji o Odbiorca
urzadzeniach: WIECEJ
TA
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych w zakresie 76
adresu e-mail w celu marketingu bezposredniego Autopay A~
S.A. : WIECE) 76
74
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych przez 76
Autopay S.A. w zakresie adresu e-mail w celu marketingu
bezposredniego podmiotdw trzecich: WIECE) Odbiorca
PTTK - Jednostka gtéwna
Wyrazam zgode na profilowanie moich danych Oddziat Akademicki Polskiego
pochodzacych z transakji elektronicznych: WIECEJ Towarzystwa Turystyczno-
Krajoznawcz
Wyrazam zgode na udostepnienie moich danych osobowych
w zakresie efektéw profilowania: WIECEJ
POWROT DO SKLEPU

Jesli chcesz wykona¢ ptatnos$é, zaakceptuj regulamin i polityke
prywatnosci Autopay S.A., zgode na rozpoczecie transakcji w
Twoim banku za posrednictwem Autopay S.A. i dostarczenie
szczegbtow tej transakcji do odbiorcy oraz zadanie
natychmiastowej realizacji ustugi ptatniczej. WIECEJ

Akceptuje i rozpoczynam ptatnosé

Zlecenie ptatnicze jest sktadane za posrednictwem Autopay S.A. z siedziba w
Sopocie i zostanie zrealizowane zgodnie z warunkami okreslonymi przez Twoj
bank. Po wyborze banku dokonasz autoryzacji ptatnosci.

Masz dodatkowe pytania zwiazane z ptatno$ciami online lub innymi naszymi ustugami? PrzejdZ do strony Pomocy

Administratorem danych osobowych jest Autopay S.A. Czytaj wiecej v

© Autopay 1999 - 2025

14



Przyktadowy ekran podsumowujgcy wykonanie ptatnosci w serwisie Auto Pay:

A Autopay ®

«/ Zaptacone SZCZEGOLY

Kwota naleznosci

Przekazaliémy Twoje $rodki odbiorcy. 85.00 PLN
)
Jak oceniasz korzystanie z ptatnosci? Optata za realizace transakeji
wiskallod 1(stabo) do 5 (éwietnie) 1,00 PLN
Stabo ( 1 \“. ;’/2\‘: \'/ 3-\ (‘ 4 \3 ‘./ 5 \‘g Swietnie Numer zaméwienia
N N N N N 76

QOdbiorca

PTTK - Jednostka gtéwna
Oddziat Akademicki Polskiego

Towarzystwa Turystyczno-
PRZEJDZ DALEJ Krajoznawcz

Powrot na strone partnera za 10 sekund

Po dokonaniu pfatnosci i powrocie do panelu cztonkowskiego, prezentowana jest
informacja o przetwarzaniu zlecenia:

———— —

N7

Weryfikacja ptatnosci

Prosze czekac...

C

W przypadku pomysinego dokonania ptatnosci zostanie zaprezentowany komunikat:

15
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N4

Sktadka optacona

Dzigkujemy za dokonanie ptatnosci. m

WROCE DO STRONY

W przypadku niepomysinego dokonania ptatnosci w wyniku np. porzucenia ptatnosci,
braku ptatnosci, braku srodkéw na koncie cztonka, prezentowany jest komunikat oraz
przycisk umozliwiajgcy powrdt do panelu cztonkowskiego:

w

Y

Ptatno$¢ nie powiodta sig

@

Wystqgpit btqd podczas realizacji Twojej ptatnosci. F

PRZEJDZ DO PROFILU

Natomiast w przypadku probleméw w komunikacji pomiedzy Auto Pay a bankiem lub
serwisem kartowym nastgpi wydtuzony czas oczekiwania na ptatnosc. Jesli czas ten
bedzie wydtuzony to zostanie zaprezentowany ponizszy komunikat:

16
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N7
Weryfikacja ptatnosci
Prosze czekat...

=

Brak potwierdzenia ptatnosci

Nie otrzymalismy potwierdzenia po kilku prébach. Mozesz wréci€ do profilu i
sprawdzi¢ status sktadki pozniej.

j PRZEJDZ DO PROFILU

Nowa, optacona skfadka automatycznie zostanie przypisana cztonkowi w panelu
cztonkowskim:

Dane osobowe Przynaleznosé Sktadki Petnione funkcje Uprawnienia Wyrdznienia Klauzule
Aktywne

Nazwa Cena Data wptaty Wazna do

N 2025 - sktadka normalna 84,00 PLN 2025-09-15 2025-12-31
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